Tabel 2. Data Pegawai Liponsos Kabupaten Sidoarjo

No. Jabatan Tupoksi
Memimpin dan mengoordinasikan seluruh pelaksanaan pelayanan di UPTD, menyusun rencana kerja,
Kepala UPTD L T . .
1 PP RehSOs mengoordinasikan pelayanan rehabilitasi sosial, melakukan pembinaan dan pengawasan pegawai, serta
memastikan pelayanan terhadap penerima manfaat berjalan sesuai ketentuan.
Menyiapkan, mengatur, dan menata pelaksanaan layanan operasional rehabilitasi sosial, membantu
Penata Layanan L - . . .
2 . koordinasi pelayanan penerima manfaat, serta memastikan kebutuhan operasional pelayanan tersedia
Operasional - .
dan berjalan dengan baik.
Pengelola Melaksanakan pengelolaan kegiatan pelayanan operasional, membantu proses penerimaan dan
3 Layanan penanganan penerima manfaat, mengelola kebutuhan pelayanan, serta melakukan pencatatan dan
Operasional pelaporan kegiatan operasional.
Operator Mengoperasikan sistem dan perangkat pendukung pelayanan, melakukan input dan pemutakhiran data
4 Layanan penerima manfaat, membantu pengolahan data pelayanan, serta mendukung penyediaan informasi
Operasional administrasi untuk kebutuhan pelayanan.
. . Melaksanakan kegiatan administrasi perkantoran, seperti pengelolaan surat-menyurat, pengarsipan
Pengadministrasi . . - .
5 dokumen, pencatatan administrasi, penyusunan laporan, serta mendukung kebutuhan administrasi
Perkantoran .
kegiatan UPTD.
Menyiapkan dan mengolah makanan bagi penerima manfaat sesuai menu dan kebutuhan gizi, menjaga
6 Juru Masak kebersihan peralatan serta tempat pengolahan makanan, dan memastikan makanan tersedia sesuai jadwal
pelayanan.
7 Petugas Menjaga kebersihan dan kerapian lingkungan, ruang pelayanan, kamar, kamar mandi, serta fasilitas
Kebersihan umum Liponsos agar tetap bersih, sehat, dan nyaman bagi penerima manfaat maupun petugas.
Memberikan pendampingan kepada penerima manfaat dalam aktivitas sehari-hari, membantu
8 Pendamping pemenuhan kebutuhan dasar, melakukan pemantauan kondisi penerima manfaat, memberikan dukungan
sosial, serta melaporkan perkembangan dan kebutuhan penerima manfaat kepada petugas terkait.
Petuaas Menjaga keamanan dan ketertiban lingkungan Liponsos, melakukan pengawasan terhadap keluar-masuk
9 Kear%anan orang dan barang, mengantisipasi gangguan keamanan, serta membantu menciptakan lingkungan

pelayanan yang aman dan kondusif.
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